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En la lista de bases 
de datos seleccionar 

Academic Search 
Complete  

Accesar: 

www.una.ac.cr 
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Dentro de la plataforma de 
búsqueda, buscamos el link azul: 
Bases de Datos en la parte 
superior de la barra 
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Elegir el primer cuadro: “Seleccionar  

/ Anular” y  luego Aceptar. 

En la opción Biblioteca  
seleccionar la opción  "Bases de 
Datos" y finalmente dar click  
en "Ir" 
 
 



 

 Dentro de la opción búsqueda 
avanzada, se procede a seleccionar 
todas las casillas que indiquen 
Texto Completo (son 6 marcas) 
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Dentro de la opción búsqueda avanzada, 
agregamos los términos deseados y  en la 
segunda columna buscamos por la opción de 
Título o Subject Terms que son las más 
pertinentes. 
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Se despliega la lista de resultados 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Indica el tipo 
documento: libro 
electrónico, publicación 
académica, crítica, etc. 

Podemos  delimitar  o 
configurar  por  varias 
opciones como: fechas, texto 
completo, referencias  
disponibles y publicaciones 
arbitradas   los resultados de 
búsqueda. Las publicaciones 
académicas arbitradas son 
publicaciones que han sido 
evaluadas por expertos  y por 
lo tanto reconocidas. 

Se puede añadir a la carpeta 
personalizada  si el usuario 
ha creado una cuenta desde 
la barra superior  azul  en : 
“Conectar” y posteriormente 
marcar la opción crear una 
nueva  cuenta 

Al seleccionar el título de cada 
documento se ingresan todos 
los datos generales y se 
presentan varias opciones 
extras, entre éstas: al formato 
APA del artículo. Ver paso 10 

Se puede accesar directamente el texto 
completo guardándolo en algún 
dispositivo de almacenamiento. 
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LISTA DE RESULTADOS 

1 

2 



 

Acceso directo al 
texto completo. 
Para imprimir 
artículo completo 
buscar la opción 
Imprimir desde 
aquí. 

Acceso directo 
al formato APA 
del documento 

 

Opción de envío al  
correo electrónico, 
con el formato APA 
incluido. 

Adición a la carpeta 
personalizada  si el 
usuario ha creado una 
cuenta. 

 Imprimir sólo  
valores 
predeterminados  
como formatos 
de cita (APA). 

Datos  generales 

del documento 

Volver a la lista 
de resultados 
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REGISTRO RECUPERADO 

Guardar referencias 
bibliográficas 

 

Permite crear alguna 
nota deseada sobre el 
documento 
recuprecuperado 

Casi no usado por 
usuarios  sólo por 
bibliotecólogos os  


